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KEDAINIU DAILES MOKYKLOS INFORMACINIU TECHNOLOGIJU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés paskirtis — teikti informacijg ir techning pagalbg Kédainiy dailés mokyklos
(toliau — Mokyklos) darbuotojams, kurie naudojasi informacinémis technologinémis sistemomis, diegti ir
prizitiréti sistemas.

4. Informaciniy technologijy specialistas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos
Svietimo jstatymu, Lietuvos respublikos vyriausybés nutarimu dél bendryjy reikalavimy valstybés
institucijy interneto svetainéms, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo bei
kult@iros ministry jsakymais, Mokyklos nuostatais, Mokyklos darbo tvarkos taisyklémis bei pareigybés
aprasymu.

5. Informaciniy technologijy specialistas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Mokyklos
direktoriui, ji pavaduojan¢iam direktoriaus pavaduotojui.

6. Informaciniy technologijy specialistas j darbg skiria ir i$ jo atleidzia Mokyklos direktorius
Lietuvos Respublikos jstatymy numatyta tvarka.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

7. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

7.1. Sio lygio pareigybés darbuotojui butina turéti ne Zemesn] kaip aukstaj; universitetinj
i8silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu.

7.2. gebéti bendrauti, bendradarbiauti, sklandZiai déstyti mintis ZodZiu ir rastu taisyklinga
lietuviy kalba;

7.3. gebéti vykdyti Sios pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

v —

technika.

9. Ripinasi Mokyklos kompiuteriy tinklu, jo atnaujinimu, sitilo kompiuterinés bazés
atnaujinimo planus.

10. ]diegia kompiuterines programas, kurios leisty mokytojams patiems dirbti su klase,
naudojant technologijas, priziiiri jdiegtas programas, skirtas mokymui ir darbui.

12. Tikrina visas Mokykloje esancias IKT priemones (iSvalo, esant biitinybei — perinstaliuoja,
patikrina antivirusines programas ir pan.).

13. Parengia kompiutering jrangg mokyklos renginiams.



14. Kaupia informacing medziagg kompiuterinés, programinés jrangos panaudojimo
klausimais.

15. Konsultuoja Mokyklos darbuotojus, dirbancius su kompiuterine ir programine jranga.

16. Laikosi saugos darbe, priesgaisrinés saugos, darbo higienos reikalavimy.

17. Pagal kompetencijg dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje.

18. Uztikrina kompiuteriuose esancios informacijos saugumg ir konfidencialuma.

19. Yra atsakingas uz Mokyklos internetinés svetainés ir paskyry socialiniuose puslapiuose
priezilirg, atnaujinima.

20. Atsitikus nelaimingam atsitikimui Mokykloje, suteikia nukentéjusiajam pirmaja pagalba,
informuoja vadovybe, t. p. pastebéjus smurto, patyCiy atveji nedelsiant informuoja Mokyklos vadovybe,
imasi atitinkamy priemoniy, esant biitinybei suteikia pirmg pagalbg.

21. Kartg per metus privaloma tvarka pasitikrina sveikatg ir pristato asmens medicining

knygelg.

22. Vykdo Mokyklos direktoriaus nustatytus metinius uzdavinius, pavedimus, susijusius su
pareigybes funkcijomis.

23. Sias pareigas vykdantis darbuotojas jsipareigoja uz:

23.1. veiklos vykdyma pagal teisés akty reikalavimus;

23.2. vartotojams teikiamy duomeny tiksluma, iSsamumg ir patikimuma;

23.3. savalaike mokyklos IT priezitira, darbuotojy informavimg ir pagalba IT klausimais;
Susipazinau:
(paraas)

(vardas, pavardeé, data)



